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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

REGIDO PELA LEI N.° 8.666 DE 21/06/93, ALTERADA PELA LEI N.° 8.883/94 DE 08.06.94 E
LEI 9.648/98 E LEGISLACAO COMPLEMENTAR EM VIGOR, LEI 123/2006, LEI 147/2014, E
ALTERACOES POSTERIORES, DECRETO MUNICIPAL N° 35 DE 22 DE AGOSTO DE 2017,
LEI 12.846/2013, DECRETO MUNICIPAL N° 021 DE 01 DE JUNHO DE 2018, DECRETO
MUNICIPAL 048/2018 DE 28 DE DEZEMBRO DE 2018.

1. DO OBJETO:

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA,
CONSULTORIA E  PLANEJAMENTO EM  GESTAO  GOVERNAMENTAL,
COMPREENDENDO OS SERVICOS DE ORIENTACAO, ESTRATEGICA, ELABORACAQO DE
RELATORIOS, CONTROLADORIA INTERNA, PAINEIS GERENCIAIS, IMPLEMENTACAO
DE MELHORIAS CONTINUAS, BEM COMO A IMPLANTAGAO DE MELHORIAS QUANTO
A GESTAO DE ATIVOS E FLUXO DE DESPESAS JUNTO AS DIVERSAS SECRETARIAS

DO MUNICIPIO DE HORIZONTE/CE.

2. DA JUSTIFICATIVA:

Considerando que, a Prefeitura Municipal de Horizonte/CE, néo dispde de equipe técnica para
desempenhar a fungdo desejada, faz-se necessaria a contratagio de pessoal qualificado com
conhecimento técnico na legalidade dos fluxos e rotinas de controle, para dar suporte aos agentes
publicos e garantindo o atendimento das exigéncias legais no que concerne as aquisigdes,
pagamentos, armazenagem, suas respectivas distribuigdes, conservagdo do patriménio publico,
dentre outras, visando a observagdo aos principios constitucionais, otimizando a utilizagdo dos
recursos publicos, considerando que a abertura de procedimento licitatério para a contratagdo de
prestagdo de servigos técnicos profissionais na area de controle interno, encontra-se amparo diante
da necessidade da administragdo de ndo ter em seu quadro funcional, servidores especializados para
a realizagio de servigos deste instrumento, considerando que as crescentes exigéncias legais,
principalmente dos érgdos de fiscalizagdo e controle externo demandam qualificagdio técnica em
constante aperfeigoamento para absorver as responsabilidades do setor publico nos servigos
diversos de assessoria e consultoria publica, pelos quais terdo essencialidade para sua contratagdo,
considerando ainda que, a futura contratagdo busca-se pela melhoria e aperfeigoamento dos
profissionais que atuam diretamente com gestdo de pessoas, oportunizando o aprofundamento do
conhecimento no tocante a maquina publica governamental.

3. DO JULGAMENTO DA LICITACAO, DA FORMA E REGIME DE EXECUCAO:

3.1. A contratagdo dos servigos desse termo de referéncia sera julgada pelo critério do MENOR
PRECO GLOBAL, conforme inciso I do § 1° do art. 45 da Lei das Licitagdes.

3.2. O Regime sera de execugdo indireta, com empreitada por prego global.

4. DAS ESPECIFICACOES DOS ITENS, DOS SERVICOS E VALORES ESTIMADOS:

4.1. Os servicos técnicos especializados na area contabil e administrativa, deverdo ser executados
conforme as seguintes especificagdes:

4.2. O valor global estimado para a prestagdio dos servigos objeto deste Termo de Referéncia esta
orgado em RS 378.799,92 (Trezentos e Setenta e Oito Mil, Setecentos e Noventa e Nove Reais e
Noventa e Dois Centavos):
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4.3. O valor constante do presente orgamento foi calculado tendo-se como base o prego médio
praticado no mercado, aferido através de trés pesquisas de pregos realizadas pelo Departamento de
Compras deste municipio constante nos autos do processo licitatorio.
4. O critério de julgamento adotado sera 0 Menor Prego Global.

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE
ASSESSORIA, CONSULTORIA E
PLANEJAMENTO EM  GESTAO
GOVERNAMENTAL,
COMPREENDENDO OS SERVICOS DE
. ORIENTACAO, ESTRATEGICA,

ELABORACAO DE RELATORIOS,
CONTROLADORIA INTERNA, PAINEIS : R$ R$
GERENCIAIS, A IMPLEMENTACAO DE 7.133,33 | 85.599,96
MELHORIAS  CONTINUAS, BEM
COMO A IMPLANTACAO DE
MELHORIAS QUANTO A GESTAO DE
ATIVOS E FLUXO DE DESPESAS
JUNTO A  SECRETARIA DE
PLANEJAMENTO E
ADMINISTRACAO DO MUNICIPIO DE
HORIZONTE/CE.

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE
ASSESSORIA, CONSULTORIA E
PLANEJAMENTO EM GESTAO
GOVERNAMENTAL,

. COMPREENDENDO OS SERVICOS DE
ORIENTAGAO, ESTRATEGICA,
ELABORAGAO DE RELATORIOS, RS R$
CONTROLADORIA INTERNA, PAINEIS 6.566,67 | 78.800,04
GERENCIAIS, A IMPLEMENTACAO DE
MELHORIAS  CONTINUAS, BEM
COMO A IMPLANTACAO DE
MELHORIAS QUANTO A GESTAO DE
ATIVOS E FLUXO DE DESPESAS
JUNTO A CONTROLADORIA GERAL
DO MUNICIPIO DE HORIZONTE/CE.
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE
ASSESSORIA, CONSULTORIA E
PLANEJAMENTO EM GESTAO R$ RS
GOVERNAMENTAL, 6.300,00 | 75.600,00
COMPREENDENDO OS SERVICOS DE
ORIENTACAO ESTRATEGICA b
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CONTROLADORIA INTERNA, PAINEIS
GERENCIAIS, A IMPLEMENTACAO DE
MELHORIAS  CONTINUAS, BEM
COMO A IMPLANTACAO DE
MELHORIAS QUANTO A GESTAO DE
ATIVOS E FLUXO DE DESPESAS
JUNTO A  SECRETARIA DE
EDUCACAO DO MUNICIPIO DE
HORIZONTE/CE.

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE
ASSESSORIA, CONSULTORIA E
PLANEJAMENTO EM GESTAO
GOVERNAMENTAL,
COMPREENDENDO OS SERVICOS DE
ORIENTAGCAO, ESTRATEGICA,
ELABORACAO DE RELATORIOS, R$ R$
CONTROLADORIA INTERNA, PAINEIS 5.833,33 | 69.999,96
GERENCIAIS, A IMPLEMENTAGAO DE
MELHORIAS  CONTINUAS, BEM
COMO A IMPLANTACAO DE
MELHORIAS QUANTO A GESTAO DE
ATIVOS E FLUXO DE DESPESAS
JUNTO A SECRETARIA DE SAUDE
DO MUNICIPIO DE HORIZONTE/CE.
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE
ASSESSORIA, CONSULTORIA E
PLANEJAMENTO EM GESTAO
GOVERNAMENTAL,
COMPREENDENDO OS SERVICOS DE
ORIENTACAO, ESTRATEGICA,
ELABORACAO DE RELATORIOS,
CONTROLADORIA INTERNA, PAINEIS
GERENCIAIS, A IMPLEMENTACAO DE
MELHORIAS  CONTINUAS, BEM
COMO A IMPLANTACAO DE
MELHORIAS QUANTO A GESTAO DE
ATIVOS E FLUXO DE DESPESAS
JUNTO A SECRETARIA
ASSISTENCIA SOCIAL, IGUALDADE
E DESENVOLVIMENTO SOCIAL DO
MUNICIPIO DE HORIZONTE/CE.
VALOR GLOBAL RS 378.799,92

L

RS R$
5.733,33 68.799,96
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5. DO DETALHAMENTO DO OBJETO:

a) Consultoria em gestdo governamental, envolvendo os aspectos de contabilidade e legais, com
enfoque em agdes de controle interno junto aos érgdos da administragéo deste municipio;

b) Orientagdo, elaboragdo de minutas, treinamento de pessoal, criagdo de fluxos e rotinas para
controle de auditorias internas;

¢) Orientagdo, elaboragio de minutas, treinamento de pessoal, criagdo de fluxos e rotinas para
controle de patrimonio e inventario;

d) Orientagfio, elaboragio de minutas, treinamento de pessoal, criagdo de fluxos e rotinas para
controle de almoxarifado;

e) Orientagdo, elaboragdo de minutas, treinamento de pessoal, criagdo de fluxos e rotinas para
controle orgamentario e controle de frotas;

f) Orientagdio, elaboragio de minutas, treinamento de pessoal, criagdo de fluxos e rotinas para
controle de aquisigdes e pagamentos;

g) Orientagdo, elaboragdo de minutas, treinamento de pessoal, criagdo de fluxos e rotinas para
doagdes e possiveis beneficidrios;

h) Elaborar relatorios de acompanhamento de limitagdes legais e aplicagdes norteando aos gestores
nas suas demandas, sugerindo melhorias na execugdo do controle interno;

i) Elaborar relatérios, pareceres e estudos contabeis conforme solicitagdo do municipio;

j) Acompanhamento em audiéncias publicas, fiscalizagdes e inspegdes;

k) Elaborar mensalmente painéis gerenciais de receitas, despesas, pessoal e compras, com aplicag¢do
de filtros e acesso on-line;

1) Elaborar minutas de normatizago, rotinas e fluxos internos do Municipio conforme solicitagdo;

m)Treinar os servidores quanto a normatizagdo, rotinas e fluxos internos do Municipio conforme
solicitagdo;

n) Elaborar Relatorios, pareceres e estudos contabeis e juridicos conforme solicitagdo do

Municipio;

0) Acompanhamento da atualizagdo do inventario de todos bens do municipio;

p) Orientagdo e acompanhamento do cadastro de material de consumo, conforme notas fiscais de
entrada, controle de estoques, guarda em adequada ordem de armazenamento, € saida de
materiais;

q) Orientagdo e controle referente ao controle de combustiveis, pegas e servigos realizados no
ambito municipal;

r) Orientagdo no registro de controle de dados econdmicos e sociais sobre as populagdes carentes,
visando controlar a quantidade de bens doados por periodo e por beneficidrio e orientagdo na
defini¢do do carater das doagdes e possiveis beneficiarios.

Obs.: A Autoridade Competente deveréd indicar o(s) responséveis) pela gerencia dos contratos da

Prefeitura para que o mesmo possa ser orientado quanta a elaboragdo de relatorios,

acompanhamento da execugdo dos contratos, cumprimento € aceitabilidade do objeto, dos

pagamentos, observando os prazos, entre outros pontos de competéncia do Gerente de Contratos.

5.1. DA SUPERVISAO E ROTINA DOS SERVICOS

5.1.1. A Contratada devera dispor durante o periodo de execugiio dos servigos objeto da licitagdo,

de equipe especializada e qualificada para execugdo de cada etapa dos servigos.

5.1.2. A equipe especializada e qualificada devera ser supervisionada permanentemente, por

CONTADOR, devidamente habilitado para exercicio da profissio, devendo os mesmos ser

componentes do quadro técnico da empresa.

3..3. A Contratada prestard todos os esclarecimentos que forem solicitados pela

CONTRATANTE, a cujas reclamagdes se obrigam a atender prontamente.
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5.1.4. Todos os servigos deverfio ser realizados sem que haja interrupgdo das atividades da
CONTRATANTE. Devendo-se ainda, minimizar ao méaximo, perturbagdes de todas as formas que
causem dificuldades internas aos servigos.
5.1.5. Todas as duvidas deverdo ser dirimidas junto & CONTRATANTE, tanto na fase de
levantamento como na fase de execugdo dos mesmos.

6. DO LOCAL E PRAZO PARA PRESTACAO DOS SERVICOS:

6.1. Os servigos presenciais contratados deverdo ser prestados no Municipio de Horizonte — Ce,
correndo todos os eventuais custos relativos a passagens, hospedagem, condugdo, deslocamento,
alimentacdo, seguros e demais despesas necessdrias a execugdo dos servigos a expensas da
contratada;

6.2. Os servigos ndo presenciais poderdo ser prestados de qualquer lugar, a critério da contratada.
6.3. Os servigos licitados deverdo ser iniciados no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da expedigdo
de ORDEM DE SERVICOS emitida pela Administragdo, sendo realizados nos locais determinados
pela Unidade Gestora.

6.4. O profissional designado devera ser o responsavel técnico indicado pela contratada, atendendo
aos requisitos previstos no edital;

7. DO PRAZO DE EXECUCAO E VIGENCIA DO CONTRATO: O prazo de execugdo dos
servigos serd de 12 (doze) meses, contados a partir da data de assinatura da Ordem de Servigo, € 0
contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura podendo ser
prorrogado por igual periodo, convindo as partes contratantes, nos termos do Art. 57 da Lei Federal
8.666/93, e em conformidade com o Decreto Municipal n® 48 de 28 de dezembro de 2018.

8. DA HABILITACAO:

8.1. A fase de habilitagio consiste na apresentagdo de documentos de forma a comprovar a
regularidade da proponente, conforme regulamenta o Art. 27 da Lei n° 8.666/93, alterada e
consolidada.

8.2. Para se habilitarem nesta licitagdo as licitantes deverdio apresentar envelope fechado, tendo no
frontispicio os seguintes dizeres:

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE HORIZONTE

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

TOMADA DE PRECOS N°
ENVELOPE “A” - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

RAZAO SOCIAL:

8.3. O envelope “A” devera conter os documentos a seguir relacionados, todos perfeitamente
legiveis, dentro de seus prazos e validade para o dia e horario indicados no Predmbulo do edital.
8.3.1. CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL - CRC expedido pela Prefeitura
Municipal de Horizonte, dentro da sua validade, ou comprovante emitido pela Prefeitura Municipal
de Horizonte de que atendeu a todos os requisitos para cadastramento, at€ o terceiro dia anterior a
data do recebimento das propostas, nos termos do artigo 22, inciso II, § 2% (Tomada de pregos € a
modalidade de licitagdo entre interessados devidamente cadastrados ou que atenderem a todas as
condigdes exigidas para cadastramento até o terceiro dia anterior a data do recebimento das
propostas, observada a necessaria qualificagdo), da Lei Federal n° 8.666/93 e alteragdes posteriores.
8.4. HABILITACAO JURIDICA:

8.4.1. REGISTRO COMERCIAL, no caso de empresa firma individual, no registro publico de
empresa mercantil da Junta Comercial; devendo, no caso da licitante ser a sucursal, filial ou
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agéncia, apresentar o registro da Junta onde opera com averbagdo no registro da Junta onde tem
sede a matriz;
8.4.2. ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL E TODOS OS SEUS
ADITIVOS E/OU ULTIMO ADITIVO CONSOLIDADO em vigor devidamente registrado no
registro publico de empresa mercantil da Junta Comercial, em se tratando de sociedades
empresérias e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleigdo de seus
administradores; devendo, no caso da licitante ser a sucursal, filial ou agéncia, apresentar o registro
da Junta onde opera com averbagdo no registro da Junta onde tem sede a matriz;
8.4.3. INSCRICAO DO ATO CONSTITUTIVO, no caso de sociedades simples - exceto
cooperativas - no Cartério de Registro das Pessoas Juridicas acompanhada de prova da diretoria em
exercicio: devendo, no caso da licitante ser a sucursal, filial ou agéncia, apresentar o registro no
Cartério de Registro das Pessoas Juridicas do Estado onde opera com averbagdo no Cartorio onde
tem sede a matriz;
8.4.4. DECRETO DE AUTORIZACAO, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ATO DE REGISTRO DE AUTORIZACAO PARA FUNCIONAMENTO
expedido pelo 6rgio competente, quando a atividade assim o exigir;
8.4.5. Documento Oficial de Identificagio Valido (Com Foto) e comprovante de CPF, do Sécio -
Administrador e ou Titular da Empresa.

y

8.5. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

8.5.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

8.5.2. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, conforme o caso,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.5.3. Prova de Regularidade relativa aos Tributos Federais e Divida Ativa da Unido, inclusive
contribui¢des sociais, com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 02/ 10/2014;

8.5.4. Prova de Regularidade relativa  Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante;

8.5.5. Prova de Regularidade relativa & Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante;

8.5.6. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

8.5.7. Prova de Inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentagio de Certiddo Negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.5.8. As Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte (ME ou EPP), nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006 e Lei 147/2014 e suas alteragGes posteriores, Decreto Municipal N° 35
de 22 de Agosto de 2017, que pretendam gozar dos beneficios previstos nas referidas Leis e decreto,
deverdo apresentar comprovante de Inscrigdo e de situagdo cadastral da pessoa juridica no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica — CPNJ e declaragdo que comprove sua condigdo de microempresa ou
empresa de pequeno porte, bem como de que inexistem fatos supervenientes que conduzam ao seu
desenquadramento dessa situagdo.

8.5.8.1. A declaragdio da condigdio de microempresa e de empresa de pequeno porte de que trata o
subitem 6.5.8 devera ser subscrita por quem detém poderes de representagdo da licitante, ¢ devera
ser prestada com plena veracidade, sob pena de infringéncia ao artigo 299 do Codigo Penal.

8.5.9. As Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) deverdo apresentar toda a
documentagdio exigida para efeito de comprovagdo de REGULARIDADE FISCAL, mesmo que
esta apresente alguma restrigdo.

8.5.9.1. Havendo alguma restrigdo na comprovagdo da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo
de 5 (cinco) dias tteis, cujo termo inicial corresponderd a0 momento em que 0 proponente for
declarado o vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da administragéo publica,
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para a regularizagio da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.
8.5.10. A ndo-regularizagdo da documentagdio, no prazo estabelecido, implicard decadéncia do
direito & contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81, da Lei no 8.666/93, sendo
facultado a convocagdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, ou a revogagdo da
licitagdo, conforme o caso.

8.6. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

8.6.1. Balango patrimonial e demonstragdes contébeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagio financeira da empresa - vedada a sua
substitui¢do por balancetes ou balangos provisorios - podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrados héd mais de 03 (trés) meses da data de apresentagéo da proposta, devidamente
assinados por contabilista registrado no CRC, bem como por socio, gerente ou diretor, registrado na
Junta Comercial da sede ou domicilio da empresa ou em outro 6rgdo equivalente, acompanhado do
Termo de Abertura e Encerramento do Livro Diario, devidamente averbados na Junta Comercial da
sede ou domicilio da empresa ou em outro 6rgdo equivalente.

8.6.2. Certiddo negativa de faléncia ou concordata/recuperagdo judicial expedida pelo distribuidor
da sede da pessoa juridica.

8.6.3. Garantia nas mesmas modalidades e critérios previstos no caput e § 1° do Art. 56 da Lei n°
8.666/93, limitada a 1% (um por cento) do valor estimado do objeto da contratagdo, correspondente
a R$ 3.787,99 (trés mil setecentos e oitenta e sete reais e noventa € nove centavos), nos termos do
artigo 31, inciso I1I, da Lei n° 8.666/93.

8.6.3.1. A licitante podera optar por uma das seguintes modalidades de garantia: caugdo em
dinheiro, titulos da divida publica, seguro garantia, ou por fianga bancéria;

8.6.3.1.1. As informagdes sobre niimero da conta corrente e agéncia bancaria, serd concedida pela
Secretaria de Finangas do municipio de Horizonte, através do telefone (85) 3336.6027.

8.6.3.2. Caso a modalidade de garantia recair em titulos da divida publica, estes deverdo vir
acompanhados de laudo de autenticidade e de laudo de valor atribuido aos titulos, com valores
atualizados expedidos pela Comissdo de Valores Mobilidrios do Banco Central do Brasil, ha no
méaximo um ano, a ser contado do dia da abertura do certame.

8.6.3.3. Caso a modalidade de garantia escolhida seja a fianga bancéria, o licitante entregara o
documento no original fornecido pela instituigdo que a concede, do qual devera obrigatoriamente,
constar:

8.6.3.3.1. BenefiCIario: ..ovveeeeervrevrsinninnenneenn. 4

8.6.3.3.2. Objeto: Garantia da participagio na TOMADA DE PRECOS N° :

8.6.3.3.3. Valor: 1% (um por cento) do valor estimado;

8.6.3.3.4. Prazo de validade: 120 (cento e vinte) dias.

8.6.3.4. Caso a modalidade de garantia seja seguro-garantia, o licitante devera fazer a comprovagao
da apolice ou de documento habil expedido pela seguradora, cuja vigéncia sera de, no minimo, 120
(cento e vinte) dias contados a partir da data do recebimento dos envelopes;

8.6.3.5. A liberagdo de qualquer das garantias somente seré feita, para o(s) licitante(s) inabilitado(s),
apos concluida a fase de habilitagdo, e, para os demais, somente ap6s o encerramento de todo o
processo licitatorio;

8.6.3.6. A garantia da proposta podera ser executada;

a)se o licitante retirar sua proposta comercial durante o prazo de validade da mesma;

b)se o licitante ndo firmar o contrato;

¢)se o licitante ndo fornecer a Garantia Contratual.

R/

8.7 RELATIVA A QUALIFICACAQ TECNICA;
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8.7.1. CAPACITACAO TECNICO-OPERACIONAL

8.7.1.1. Apresentar Registro ou Inscri¢do da Pessoa Juridica, na entidade profissional competente -
Conselho Regional de Contabilidade — CRC.

8.7.1.2. Atestado de desempenho anterior fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, com identificagdo do assinante, comprovando aptiddo da licitante para desempenho de
atividades compativeis com o objeto da licitagdo, registrado junto ao conselho de contabilidade —
CRC.

8.7.1.2.1. Em se tratando de atestado fornecido por pessoa juridica de direito privado, este devera
vir obrigatoriamente com firma reconhecida do assinante;

8.7.12.2. O atestado devera ser emitido em papel timbrado que identifique a pessoa juridica
declarante, com nome e cargo do signatario;

8.7.1.2.3. Nio sera aceito atestado emitido pelo licitante em seu proprio nome, nem 0s que se
refiram a periodos de testes, demonstragdes ou utilizagdo ndo comercial, e nenhum outro que ndo
tenha se originado de contratag@o;

8.7.1.2.4. Os licitantes deverdo apresentar apenas atestado necessario e suficiente para comprovagdo
do exigido;

8.7.1.2.5. O atestado devera conter as seguintes informagdes basicas:

a) Nome do contratado e do contratante;

b) Identificagdo do contrato com tipo ou natureza dos Servigos;

¢) Servigos com os respectivos periodos;

d) Declaragio satisfatoria na execugéo do objeto.

8.7.2. CAPACITACAO TECNICO-PROFISSIONAL

8.7.2.1. A licitante devera apresentar declaragdo com indicagdo explicita da equipe técnica,
pertencente ao seu quadro permanente, adequada e disponivel para a realiza¢do do objeto desta
licitagdo, assinada pela licitante e pelos respectivos técnicos, composta de no minimo:

a) 01 (um) profissional de nivel superior, na 4rea juridica, devidamente reconhecido pela entidade
profissional competente, com experiéncia compativel ou similar com o objeto;

b) 01 (um) profissional de nivel superior, na area contébil, devidamente reconhecido pela entidade
profissional competente, com experiéncia compativel ou similar com o objeto;

¢) 01 (um) profissional de nivel superior, na drea administrativa, devidamente reconhecido pela
entidade profissional competente, com experiéncia compativel ou similar com o objeto.

8.7.2.2 - A comprovagio de vinculagdo ao quadro permanente da licitante sera feita:

a) Para socio, mediante a apresentagdo do estatuto social/contrato social e seus aditivos.

b) Para diretor, mediante a apresentagio da ata de elei¢do e posse da atual diretoria, registrada junto
ao Orgdo competente.

¢) Se o profissional integrante da equipe técnica ndo for sécio e/ou diretor da empresa, a
comprovagio se dard mediante a apresentagdo da copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social (CTPS) ou contrato de prestagdo de servigos devidamente assinado e celebrado na forma da
lei.

8.7.2.3. Os profissionais indicados no subitem 8.7.2.1 deverdo comprovar sua experiéncia
profissional mediante atestado de capacidade técnica por execugdo de servigo de caracteristicas
compativeis ou similares com o objeto desta licitagdo. O Atestado deveré ter identificagdo do
assinante e em se tratando de Atestado fornecido por pessoa juridica de direito privado, este devera
vir com firma reconhecida do assinante.

8.7.2.4. Os profissionais indicados no subitem 8.7.2.1 deverdo participar permanentemente do
servigo objeto desta licitagdo, admitindo-se a substitui¢do por profissionais de experiéncia
equivalente ou superior, desde que aprovada pela administragdo. \)Q/
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8.8.1. Declaragio de que, em cumprimento ao estabelecido na Lei n° 9.854, de 27/10/1999,
publicada no DOU de 28/10/1999, e ao inciso XXXIII, do artigo 7°, da Constituigdo Federal, ndo
emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem emprega
menores de 16 (dezesseis) anos em trabalho algum, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de 14
(quatorze) anos;
8.8.2. Declaragio expressa de integral concordancia com os termos do edital e seus anexos;
8.8.3. Declaragdo, sob as penalidades cabiveis, de inexisténcia de fato superveniente impeditivo da
habilitagdo, ficando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores, (art.32, §2°, da
Lei n.° 8.666/93);
8.9.  Os licitantes que apresentarem documentos de habilitagdo em desacordo com as descrigdes
anteriores serdo eliminados e ndo participardo da fase subsequente do processo licitatorio.
8.10. Todos os documentos necessarios a participagdo na presente fase deverdo ser apresentados em
original, copia autenticada por cartério competente, publicagdo em Orgio Oficial ou autenticada
pela Comissdo Permanente de Licitagdo mediante apresentagdo dos originais.
8.10.1. A documentagfio apresentada integraré os autos do processo € ndo sera devolvida.
8.10.2. Cada face de documento reproduzida deverd corresponder a uma autenticagdo, ainda que
diversas reprodugdes sejam feitas na mesma folha, todos perfeitamente legiveis.
8.10.3. Caso na autenticagdo conste expressamente que a mesma se refere ao verso e ao anverso do
documento, a exigéncia referente  autenticag@o de todas as faces do documento fica sem validade.
8.11. Nio serfio aceitos documentos apresentados por meio de fitas, discos magneticos, filmes ou
copias em fac-simile, mesmo autenticadas, admitindo-se fotos, gravuras, desenhos, graficos ou
catalogos apenas como forma de ilustrag@o das propostas de prego.
8.12. Os documentos necessdrios & participagdo na presente licitagdo, compreendendo 0s
documentos referentes & habilitagfio, a proposta de prego e seus anexos, deverdo ser apresentados no
idioma oficial do Brasil.
8.13. Quaisquer documentos necessarios a participagdo no presente certame licitatério, apresentados
em lingua estrangeira, deverdo ser autenticados pelos respectivos consulados e traduzidos para o
idioma oficial do Brasil, por tradutor juramentado.
8.14. Caso o documento apresentado seja expedido por instituigdo que regulamente a
disponibilizagdo do documento pela Internet, a CPL podera verificar a autenticidade do mesmo
através de consulta eletronica.
8.15. Caso o documento apresentado seja expedido por institui¢do publica que esteja com seu
funcionamento paralisado no dia de recebimento dos envelopes, a licitante devera, sob pena de ser
inabilitada, apresentar o referido documento constando o termo final de seu periodo de validade
coincidindo com o periodo da paralisagdo e deverd, quando do término da paralisagdo, sob pena de
ser inabilitada supervenientemente, levar o documento a CPL nas condigdes de autenticagdo
exigidas no edital, para que seja apensado ao processo de licitagdo. Caso o processo ja tenha sido
enviado ao 6rgdo de origem da licitagio, devera a licitante levé-lo a esta instituigdo para que o
mesmo se proceda.
8.16. Os documentos de habilitagio exigidos, quando ndo contiverem prazo de validade
expressamente determinado, ndo poderdo ter suas datas de expedigdo superiores a 30 (trinta) dias
anteriores a data de abertura da presente licitagdo.
8.17. Os documentos apresentados, copias ou originais, deverdo conter todas as informagdes de seu
bojo legiveis e inteligiveis, sob pena de serem desconsiderados pela Comissdo Permanente de
Licitago.
8.18. Somente serd aceito o documento acondicionado no envelope “A”, ndo sendo admitido
posteriormente o recebimento de qualquer outro documento, nem permitido a licitante fazer

qualquer adendo em documento entregue a CPL. \Q/
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8.19. A CPL poderd, também, para analisar os documentos de habilitagdo e outros documentos,
solicitar pareceres técnicos e solicitar original de documento jé autenticado, para fim de verificagdo,
sendo a empresa obrigada a apresenté-lo no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas contados a
partir da solicitagdo, sob pena de, ndo o fazendo, ser inabilitada, podera ainda a CPL suspender a
sessdo para realizar diligéncia a fim de obter melhores subsidios para as suas decisdes.
8.20. A solicitagdo feita durante a sessdo de habilitagdo devera ser registrada em Ata.

9. DA PROPOSTA DE PRECO:

9.1. A licitante deveré entregar 4 Comissio, juntamente com os envelopes contendo os Documentos
de Habilitagdo, até a hora e dia previstos no Edital, as PROPOSTAS DE PRECOS devendo ser
confeccionada no minimo em 01 (uma) via, em envelope fechado e opaco, rubricado no fecho,
contendo na parte externa 0s seguintes dizeres:

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE HORIZONTE

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

TOMADA DE PRECOS N°
ENVELOPE “B” - PROPOSTA COMERCIAL

RAZAO SOCIAL:

9.2. Na proposta de pregos deverd constar os seguintes dados:

a) Os servigos a serem prestados, conforme termo de referéncia;

b) Os pregos unitarios e totais em algarismos de cada item cotado, € 0 valor global da proposta em
algarismos e por extenso;

¢) Prazo de validade da Proposta, que serd de, no minimo, 60 (sessenta) dias;

9.3. Os valores contidos no termo de referéncia serdo considerados em moeda corrente nacional
(REAL) mesmo que ndo contenham o simbolo da moeda (RS);

9.4. Os pregos constantes da Proposta de Pregos da licitante dever4 conter apenas duas casas
decimais apos a virgula, cabendo a licitante proceder ao arredondamento ou desprezar os numeros
apos as duas casas decimais dos centavos;

9.5. Ocorrendo discrepincia entre os pregos unitarios e totais, prevalecerdo os primeiros, devendo a
Comissdo Permanente de Licitagdo proceder as corregdes necessarias;

9.6. Os pregos propostos serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteragdo dos mesmos, sob alegagéo de erro, omissdo ou qualquer outro
argumento ndo previsto em lei;

9.7. A CPL podera, também, para analisar as propostas de pregos e outros documentos, solicitar
pareceres técnicos e solicitar original de documento jé autenticado, para fim de verificagdo, sendo a
empresa obrigada a apresenté-lo no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas contados a partir da
solicitagdio, sob pena de, ndo o fazendo, ser desclassificada, podera ainda a CPL suspender a sessdo
para realizar diligéncia a fim de obter melhores subsidios para as suas decisges;

9.8. A solicitagdo feita durante a sessdo de habilitagdo devera ser registrada em Ata.

10. DAS OBRIGACOES:

10.1. Da Contratada

a) Fornecer toda mio-de-obra necessaria e indispensivel a completa e perfeita execugdo dos
Servigos;

b) Realizar as atividades no prazo estipulado, observadas as normas técnicas vigentes e o disposto
no Termo de Referéncia;

¢) Responsabilizar-se por todas as despesas diretas e indiretas decorrentes do cumprimento das
obrigagdes assumidas, sem qualquer 6nus para CONTRATANTE; @
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d) Corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo
dos servigos.
e) Respeitar as normas e procedimentos de controle e de acesso as dependéncias da
CONTRATANTE;
f) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitado pela CONTRATANTE,;
g) Manter as condigdes de habilitagdo necessarias, durante toda a vigéncia do Contrato, nos termos
da Lei 8.666/93;
h) Relatar & CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade observada durante a execugdo do
Contrato;
i) E responsabilidade da Contratada, a boa execugdo e a eficiéncia dos servigos que efetuar, de
acordo com o estabelecido pela legislagdo municipal, codigo civil e as determinagdes do Conselho
Regional de Contabilidade, CRC, devendo atender além dos encargos contidos nas clausulas
contratual, edital de licitagdo e no Termo de Referéncia;
i) Executar o objeto do Contrato de conformidade com as condigdes e prazos estabelecidos nesta
Tomada de Pregos, no Termo Contratual e na proposta vencedora do certame;
k) Utilizar profissionais devidamente habilitados;
1) Substituir os profissionais nos casos de impedimentos fortuitos, de maneira que ndo se
prejudiquem o bom andamento e a boa prestagdo dos servigos;
m) Responder, perante as leis vigentes, pelo sigilo dos documentos manuseados, sendo que a
CONTRATADA nio devera, mesmo apos o término do contrato, sem consentimento prévio, por
escrito, da CONTRATANTE, fazer uso de quaisquer documentos ou informagdes especificadas no
paragrafo anterior, a ndo ser para fins de execugdo do contrato;
n) Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo, também, de sua responsabilidade o
pagamento de todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre a prestagdo dos servigos
contratados inclusive as contribuigdes previdencidrias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS,
emolumentos, seguros de acidentes de trabalho, etc, ficando excluida qualquer solidariedade da
Prefeitura Municipal de Horizonte-Ce por eventuais autuagdes administrativas e/ou judiciais uma
vez que a inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia ds suas obriga¢des, ndo se transfere a
Prefeitura Municipal de Horizonte-Ce.
0) Disponibilizar, a qualquer tempo, toda documentagdo referente ao pagamento dos tributos,
seguros, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios relacionados com o objeto do
CONTRATO;
10.2. Da Contratante
a) Orientar, por meio de reunides previamente agendadas, a execugo dos servigos;
b) Proceder ao pagamento, na forma e nos prazos pactuados;
¢) Fornecer todas as informagdes disponiveis e necessarias a execugdo dos servigos;
d) Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos fornecidos em desacordo com as especificagdes do
Termo de Referéncia;
¢) Comunicar 8 CONTRATADA, qualquer irregularidade na prestagdo dos Servigos;
f) E assegurado 8 CONTRATANTE impugnar os servigos executados pela Contratada, quando eles
ndo atenderem as especificagdes contidas neste instrumento e as normas técnicas aplicadas ao
Servi¢o em questao;
g) E assegurado & CONTRATANTE o direito de ordenar a suspensdo dos servigos caso a
Contratada ndo atenda as determinagdes e comunicagdes da administragdo no prazo de 48 (quarenta
e oito) horas a contar da ciéncia da Contratada, sem que tal fato prejudique as penalidades cabiveis
e sem que ela tenha direito a indenizagdo;
h) Cabera a CONTRATANTE acompanhar a execugdo dos servigos, sem que tal fato diminua a
responsabilidade da Contratada.
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11. DO PAGAMENTO:

11.1. O pagamento sera feito na proporgdo da execugdo dos servigos licitados, de conformidade
com as notas fiscais/faturas devidamente atestadas pelo gestor da despesa/fiscal de contrato,
acompanhadas das Certiddes Federal (abrangendo as contribuigdes sociais), Estadual, Municipal,
FGTS e CNDT do contratado, todas atualizadas, observadas as condi¢des da proposta.

11.2. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias apds o encaminhamento da documentagdo
tratada no subitem 11.1, observadas as disposigdes editalicias, através de crédito na Conta Bancéria

da Contratada.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:
12.1. A despesa decorrente desta licitagdo correra a conta dos recursos oriundos da PREFEITURA

MUNICIPAL DE HORIZONTE/CE, nas seguintes dotagdes orgamentarias:

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO
‘ 0301 | 041220002 | 2.011 [ 33.90.39.00 [ 100100000 | R$ 85.599,96
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
1901 | 041240007 | 2.108 | 33.90.39.00 [ 100100000 | R$ 78.800,04
SECRETARIA DE SAUDE '
0501 10 122 0002 2.019 33.90.39.00 | 1211000000 | R$ 69.999,96
SECRETARIA DE EDUCACAO
0701 | 121220002 | 2.035 | 33.90.39.00 | 111100000 | R$ 75.600,00
SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL, IGUALDADE E DESENVOLVIMENTO SOCIAL
1501 | 081220002 | 2.065 [ 33.90.39.00 [ 1001000000 | R$ 68.799,96

13. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO:

13.1. A fiscalizagdo dos contratos serd exercida por servidores publico municipais, especialmente
designados pelos ordenadores de despesas, os quais deverdo exercer em toda sua plenitude a agdo
de que trata a Lei n° 8.666/93, alterada e consolidada, conforme a seguir:

SECRETARIA ORDENADORA DE
DESPESAS : FISCAL DE CONTRATO
. Controladoria Geral do Municipio Jeifferson Menezes da Silva
Secretaria de Planejamento e Administragdo Maria Regina Targino dos Santos
Secretaria de Saude Francisco Carlos da Silva
Secretaria de Educagéo José Aécio Ferreira da Silva Junior
Secretaria <‘:1e Assisténcia Social, Igualdade e Artdntsla il T aceida
Desenvolvimento Social

14. DAS PENALIDADES E DAS SANCOES:

14.1. A licitante que convocada pelas Unidades Gestoras (Secretaria de Planejamento e
Administragdo; Controladoria Geral do Municipio; Secretaria de Educagéo; Secretaria de Saude;
Secretaria de Assisténcia Social, Igualdade e Desenvolvimento Social) para assinar o instrumento
de contrato se recusar a fazé-lo dentro do prazo previsto nesta TOMADA DE PRECOS, sem motivo
justificado aceito pelas Unidades Gestoras (Secretaria de Planejamento e Administragdo;
Controladoria Geral do Municipio; Secretaria de Educagdo; Secretaria de Saude; Secretaria de
Assisténcia Social, Igualdade e Desenvolvimento Social), estard sujeita @ suspensao temporaria de
participacdo em licitagdo promovida pelos 6rgdos do Municipio de HORIZONTE, pelo prazo de 02
(dois) anos.

14.2. O atraso injustificado na execugdo dos servigos do contrato sujeitara a Contratada a multa de

mora_prevista_no presente Edital, podendo _as Unidades Gestoras (Secretaria_de Planejamento e
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Administra¢do; Controladoria Geral do Municipio; Secretaria de Educagdo; Secretaria de Saude;
Secretaria de Assisténcia Social, Igualdade e Desenvolvimento Social), rescindir unilateralmente o
contrato. A Contratada sera aplicada, ainda, a pena de SUSPENSAO de participagdo em licitagdo
promovida pelos érgdos do Municipio de HORIZONTE, pelo prazo de 02 (dois) anos, periodo
durante o qual estard impedida de contratar com o Municipio de HORIZONTE.
14.3. Em caso de reincidéncia, a licitante/contratada serd declarada inidonea para licitar e contratar
com o Municipio de HORIZONTE.
14.4. As sangdes previstas no Edital serdo aplicadas pelas Unidades Gestoras (Secretaria de
Planejamento e Administragdo; Controladoria Geral do Municipio; Secretaria de Educagdo;
Secretaria de Saude; Secretaria de Assisténcia Social, Igualdade e Desenvolvimento Social) a
licitante vencedora desta licitagdo ou & Contratada, facultada a defesa prévia da interessada nos
seguintes prazos:
14.4.1. de 5 (cinco) dias uteis, nos casos de ADVERTENCIA e de SUSPENSAO;
14.4.2. de 10 (dez) dias, nos casos d¢ DECLARACAO DE IDONEIDADE PARA LICITAR OU
CONTRATAR COM O MUNICIPIO DE HORIZONTE.
14.5. As sangdes de ADVERTENCIA, SUSPENSAO e DECLARACAO DE INDONEIDADE
PARA LICITAR OU CONTRATAR COM O MUNICIPIO DE HORIZONTE poderdo ser
aplicadas juntamente com as de MULTA prevista no Edital;
14.6. As sangdes de SUSPENSAO e de DECLARACAOQ DE INDONEIDADE PARA LICITAR E
CONTRATAR COM O MUNICIPIO DE HORIZONTE poderdo também ser aplicadas as licitantes
ou aos profissionais que, em razéio dos contratos firmados com qualquer érgdo da Administragdo
Publica Federal, Estadual e Municipal:
I - tenha(m) sofrido condenagdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;
II - tenha(m) praticados atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;
III - demonstre(m) ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo Piblica em virtude
de atos ilicitos praticados.
14.7. Somente ap6s a Contratada ressarcir o0 Municipio de HORIZONTE pelos prejuizos causados e
ap6s decorrido o prazo de SUSPENSAO aplicado ¢ que poderé ser promovida a reabilitagdo perante
a propria autoridade que aplicou a sang@o.
14.8. A declaragio de idoneidade ¢ da competéncia exclusiva das Unidades Gestoras (Secretaria de
Planejamento e Administragdo; Controladoria Geral do Municipio; Secretaria de Educagdo;
Secretaria de Saude; Secretaria de Assisténcia Social, Igualdade e Desenvolvimento Social).

15. DAS DISPOSICOES FINAIS:

15.1. Este termo de referéncia visa atender as exigéncias legais para o procedimento licitatério na
modalidade tomada de pregos, constando todas as condigdes necessérias e suficientes, ficando
proibido por este termo exigir cldusulas ou condigdes que comprometam, restrinjam, ou frustrem o
carater competitivo e estabelegam preferéncias ou destinagdes em razio de naturalidade dos
licitantes ou de qualquer outra circunstancia impertinente ou irrelevante para sua especificagdo.
15.2. Reproduza-se fielmente este termo de referéncia e seus anexos na minuta do edital e no edital.
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